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KẾ HOẠCH 
THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 01 NĂM 2016
Căn cứ kết quả thực hiện kế hoạch tháng 12 năm 2015 của trường THCS & THPT Trường Xuân;


Căn cứ tình hình thực tế của trường. Trường THCS & THPT Trường Xuân lập kế hoạch hoạt động tháng 01/2015 như sau:


I. Đánh giá công tác tháng 12/2015

1. Chuyên môn:

1.1. Bộ phận chuyên môn và các tổ trưởng lên kế hoạch ôn tập, kiểm tra học kỳ đảm bảo nội dung, ôn tập bám sát chương trình; đề kiểm tra phải được rà soát kỹ lưỡng;
1.2. Đã kiểm tra kiểm tra học kỳ I cho các khối lớp;

1.3. Lên kế hoạch thời gian để chấm, sửa bài, nhập điểm trên máy;
1.4. Kiểm tra việc nhập điểm vào phàn mềm của giáo viên;

1.5. Chuẩn bị cho học sinh giỏi cấp huyện lần hai;
1.6. Tổ Ngoại ngữ đã chuẩn bị cho học sinh thi IOE cấp trường;
1.7. Tổ chức thực hiện và đánh giá các sản phẩm dự thi Sáng tạo khoa học kỹ thuật và đã nộp sản phẩm.
* Cần rút kinh nghiệm:

1.1. Công tác tổ chức coi kiểm tra HKI còn nhiều bất cập, học sinh còn sử dụng tài liệu nhiều (tài liệu phô tô nhỏ được xả rác ngoài phòng thi); 
1.2. Việc kiểm tra công tác bồi dưỡng học sinh giỏi các cấp và việc dạy thêm cho học sinh lớp 12 chưa sát;
1.3. Sau kiểm tra việc giữ nề nếp của học sinh còn nhiều bất cập
1.4. Môn hướng nghiệp của các khối lớp chưa được thực hiện;
2. Cơ sở vật chất
2.1. Hoàn thành các minh chứng cho việc công nhận trường chuẩn;

2.2. Chuẩn bị cơ sở vât chất cho kiểm tra học kỳ I;

2.3. Sắp xếp lại bàn ghế ở các chân cầu thang. Hoàn thành xong kho chứa đồ thể dục;
2.4. Hoàn thành các phòng sinh hoạt chuyên môn.

* Rút kinh nghiệm
2.1. Tổ chức kiểm kê tài sản cuối năm chưa hoàn thành;
2.2. Lên kế hoạch lao động chưa đều hàng tuần. Khu vực trường có lúc rất sạch, nhưng nhiều ngày rất dơ.
3. Hành chính quản trị

3.1. Theo dõi, kiểm tra việc trực đêm của giáo viên;

3.2. Kiểm tra việc thực hiện điểm số của tổ chuyên môn;
3.3. Báo cáo về sở các báo cáo đúng thời gian;
4. Công đoàn.

4.1. Sắp xếp lại phòng làm việc của công đoàn; 

4.2. Ổn định việc trực chấm công của BCH công đoàn;
4.3. Hoàn thành các minh chứng thuộc bộ phận phụ trách;
4.4. Tổng hợp được ngày nghỉ của giáo viên hàng tháng.
* Rút kinh nghiệm


- Việc theo dõi, chấm công truy bài chưa đầy đủ;


- Chưa thực hiện bảng mừng sinh nhật công đoàn viên hàng tháng.

 - Việc thăm hỏi gia đình công đoàn viên (khi có người bị bệnh) chưa kịp thời.

- Chưa đến thăm gia đình giáo viên có quân nhân đang phục vụ ngày 22/12.
5. Đoàn TN.

5.1. Phối hợp với tổ Lịch sử- Địa lý tuyên truyền ý nghĩa ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2015).

5.2. Tổ chức Hội nghị học tốt chủ đề: “Phương pháp ôn tập” cho học sinh;

5.3. Giao cho mỗi lớp trồng và chăm sóc một loại kiểng trong mỗi bồn cây;
5.4. Phát động đợt thi đua học tập chuẩn bị cho kỳ kiểm tra HKI;
5.5. Tổ chức cho các lớp thi hát Quốc ca, Đoàn ca, Đội ca.

* Rút kinh nghiệm
5.1. Chưa thực hiện Bảng tin Đoàn thanh niên;

5.3. Công trình thanh niên đã hoàn thành nhưng việc phát động phong trào tặng và đọc sách trong từng lớp học chưa có hoặc còn nhiều hạn chế; 

5.7. Chưa tổ chức tuyên truyền cho học sinh thi tìm hiểu kiến thức An toàn giao thông qua mạng;

6. Giáo viên chủ nhiệm.

6.1. Nhiều lớp đã tổ chức tiết hoạt động GDNGLL tháng 12 với chủ đề: 

- Thanh niên, học sinh với sự nghiệp xây dựng và bảo vệ tổ quốc.

- Văn hóa thi cử

6.2. Tiến hành vận động học sinh ra lớp trước kiểm tra học kì I;

6.3. Chấm, sửa bài, nhập điểm kiểm tra HKI đúng quy định;

6.4. Thực hiện nghiêm túc việc coi thi HKI;

6.5. Nhập điểm danh số ngày nghỉ học của học sinh vào phần mềm;

6.6. Nhắc nhở học sinh giữ trật tự trong trường học; không mặc áo khoác, không đeo khẩu trang khi vào trường và khi ra khỏi cổng trường. 
6.7. Giáo viên chủ nhiệm 11B3 đã đến thăm rất nhiều nhà học sinh (hơn 2/3) đây là điều đáng khen.
* Rút kinh nghiệm

6.1. Việc kiểm tra nề nếp của lớp, đặc biệt là xếp hàng vào lớp, ra lớp của học sinh, nhất là học sinh khối buổi chiều, giáo viên chủ nhiệm chưa có biện pháp; Học sinh còn  chơi giỡn, la hét, xô đẩy trên lầu khi nghỉ giải lao giữa giờ;

6.2. Học sinh lại tiếp tục mang bánh, nước uống lên phòng học, xung quanh các phòng học. Giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ môn vẫn chưa quyết liệt đối với việc giữ gìn vệ sinh của học sinh.
6.3. Học sinh mặc áo khoác trong lớp, trong khu vực trường nhiều, giáo viên chủ nhiệm phải có kế hoạch, biện pháp triệt để.
7. Tài vụ.

7.1. Hoàn thành quyết toán các loại kinh phí;

7.2. Hoàn thành công tác phí cho giáo viên;

7.3. Tiến hành thanh toán tiền làm thêm giờ thêm buổi cho giáo viên;

7.4. Phối hợp thực hiện công tác kiểm kê cuối năm;

7.5. Tiến hành tự kiểm tra tài chính cuối năm 2015.

8. Giám thị

8.1. Kiểm tra khá tốt nề nếp của học sinh, nhất là đầu các buổi sáng chiều;

8.2. Đã kiểm tra, nhắc nhở đối với học sinh các khối lớp về tình hình nề nếp; 

8.3. Sơ kết công tác giám thị HKI, Giúp cho công tác phối hợp đánh giá học sinh HKI đạt kết quả;
* Rút kinh nghiệm
- Nhiều học sinh còn mặc áo khoác, đeo khẩu trang vào trường hoặc trước khi ra khỏi cổng trưởng ngay cả khi thời tiết không lạnh;

8. Tạp vụ

8.1. Có nhiều cố gắng trong việc vệ sinh khu nhà vệ sinh của học sinh;
8.2. Chăm sóc các cây kiểng của trường (chưa đều).

9. Thư viện

9.1. Đã cho các lớp ký mượn sách để bổ sung vào góc thư viện của lớp;

9.2. Giới thiệu sách tháng 12 cho học sinh.

10. Y tế 

10.1. Nhận bàn giao thuốc và các dụng cụ y tế của trường;

10.2. Thực hiện lịch trực đúng thời gian;
10.3. Đã kiểm tra lại toàn bộ cơ số thuốc, các dụng cụ; cần phải mua sắm thêm và đã lập đề nghị mua thêm thuốc cho tủ thuốc y tế.
11. Lãnh đạo
11.1. Kiểm kê tài sản cuối năm (còn chậm);

11.2. Tổ chức ôn thi đại học cho học sinh (chưa làm được);

11.3. Xét nâng lương thường xuyên và nâng lương trước hạn cho CB-GV-CNV đúng quy định;

11.4. Tổ chức Hội nghị CMHS học kỳ I;

11.5. Tự kiểm tra tài chính cuối năm;

11.6. Tiếp toàn thẩm định minh chứng trường chuẩn.

II. Nhiệm vụ tháng 01/2016
* Chủ điểm: Tăng cường có hiệu quả các hoạt động giáo dục “Chào mừng Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XII”

Ngày Học sinh sinh viên
1. Chuyên môn
1.1. Rà soát ngay số lượng học sinh có học lực yếu ở từng bộ môn (dưới 3,5) để tổ chức bồi dưỡng;
1.2. Ổn định ngay nề nếp học tập và giảng dạy;
1.3. Báo cáo sơ kết chuyên môn đúng thời gian;
1.4. Họp giáo viên bộ môn các khối lớp nhằm lắng nghe những khó khăn của giáo viên trong quá trình dạy lớp để có những đáp ứng phù hợp ở học kỳ II;
1.5. Đẩy mạnh đổi mới phương pháp giảng dạy ở từng môn.
1.6. Tiếp tục tổ chức thao giảng ở các tổ.
1.7. Tiếp tục thực hiện việc tự kiểm tra; kiểm tra hành chính, chuyên ngành của các tổ;
1.8. Cho học sinh khối 12 kiểm tra thử trước khi nghỉ Tết Nguyên Đán.

2. Cơ sở vật chất.
2.1. Tổ chức cho học sinh lao động vệ sinh phòng lớp, quét trần phòng học, làm sạch các vết kẹo ở cầu thang. Nên tổ chức lao đồng hành tuần (ít nhất 2 lần/tuần);
2.2. Sửa lại tay vịn cầu qua sông của trường- rất nguy hiểm;
2.3. Chuẩn bị cơ sở vật chất cho lễ sơ kết học kì I;

2.4. Chuẩn bị và thực hiện tốt việc kiểm định chất lượng của nhà trường.
3. Hành chính quản trị

3.1. Kiểm tra thường xuyên và nhắc nhở các bộ phận của Văn phòng thưc hiện tốt ngày giờ công, đảm bảo nội dung và chất lượng công việc;
3.2. Có báo cáo công tác tự kiểm tra tài chính trước 31/12/2015;

3.3. Lịch công tác tuần cập nhật lên trang web của trường vào thứ Bảy cuối tuần (phối hợp với thầy Học).
4. Giáo viên chủ nhiệm, Giáo viên bộ môn.

3.1. Tổ chức họp Cha mẹ học sinh lớp vào ngày 03 tháng 01 năm 2016, nêu rõ được tình hình học tập và rèn luyện của từng học sinh (Điểm mạnh, điểm yếu, …), không chỉ báo cáo điểm số.
3.2. Thường xuyên đôn đốc, nhắc nhở học sinh cố gắng học tập, giữ gìn tốt nội quy của nhà trường;
3.3. Giáo viên chủ nhiệm đến thăm gia đình học sinh (Nên tổ chức đi cùng Ban cán sự lớp. Những học sinh có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn cần được hỗ trợ trong dịp tết. Giáo viên chủ nhiệm lập bản đề nghị (Sau khi đã đến thăm nhà học sinh) và lập danh sách, gởi về Ban giám hiệu các trường hợp được khen thưởng của lớp (học sinh có hoàn cảnh khó khăn, phấn đấu vươn lên, học sinh giỏi… theo nghị quyết của Hội nghị chi hội lớp đầu năm để chuẩn bị khen thưởng cho học sinh) hạn chót ngày 08/01/2016;
3.4. Giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm nhắc nhở học sinh chuyên cần trong học tập, thời điểm kiểm tra học kỳ I xong và thời điểm trước Tết Nguyên đán học sinh thường bỏ học. Giáo viên chủ nhiệm và giáo viên bộ môn cần có các hoạt động tạo hứng thú cho học sinh học tập;
3.5. Nhắc nhở học sinh không xả rác kể cả phía sau các phòng học; 

3.6. Hoàn thành tốt sổ liên lạc gởi cho cha mẹ học sinh 02 lần/tháng.
4. Đoàn Thanh niên.

4.1. Thời gian hoàn thành bảng thông tin? Thời gian ra mắt đội TCM?
4.2. Tổ chức tiết học GDNGLL cho học sinh.
4.3. Theo dõi, nhắc nhở học sinh chăm sóc cây xanh; họp và lên phương án cụ thể cho từng lớp.
4.4. Tuyên truyền ý nghĩa ngày 09/01, tổ chức các hoạt động học tập chào mừng 09/01 sao cho có ý nghĩa;
4.5. Phát động đợt thi đua “Đến trường đúng giờ, đến trường đầy đủ, thực hiện tốt nhiệm vụ của học sinh”.

4.6. Dứt khoát với học sinh không thực hiện nề nếp; học sinh không đồng phục, không giải quyết cho vào lớp cùng những học sinh khác;

4.7. Tổ chức sinh hoạt cho học sinh các khối lớp; tổ chức tập các bài hát sinh hoạt tập thể, các bài hát truyền thống cho học sinh.
5. Công đoàn.

5.1. Tham mưu, phối hợp chuẩn bị quà tết cho giáo viên.
5.2. Vận động công đoàn viên tích cực hơn nữa trong công tác giảng dạy (cần có kế hoạch vạn động để phản ánh đúng thức chất cuộc vận động);
5.3. Thăm  hỏi gia đình giáo viên có hoàn cảnh khó khăn để hỗ trợ kịp thời.
6. Tài vụ.

6.1. Hoàn thành đầy đủ báo cáo về tự kiểm tra tài chính;
6.2. Quyết toán dứt điểm các tồn đọng năm 2015, đối chiếu số liệu với kinh phí của trường và kho bạc và có báo cáo cho Hiệu trưởng trước 31/12/2015;
6.3. Cân đối và thực hiện tốt việc thực hiện Nghị định 43 cho cán bộ, giáo viên, công nhân viên. 
7. Bảo vệ, tạp vụ.

7.1. Giáo viên hỗ trợ trực đêm tăng cường việc giám sát cơ quan nhất là trong những ngày bước vào năm mới;
7.2. Khóa tất cả các phòng học, phòng làm việc.
7.3. Chăm sóc cây kiểng, tưới nước thường xuyên các chậu kiểng.

8. Lãnh đạo

- Tăng cường kiểm tra giám sát công tác dạy và học trong nhà trường;

- Tổ chức hội nghị cha mẹ học sinh học kỳ I;


- Tổ chức bồi dưỡng cho học sinh yếu kém khối 12;


- Họp giáo viên khối THCS & THPT;

- Kiểm tra điểm số HKI;


- Báo cáo công tác tự kiểm tra về Sở GD;

- Thu tiền dạy thêm của học sinh khối 12;

- Tổ chức các lớp học thêm buổi tối (theo yêu cầu);

- Kiểm tra công tác chủ nhiệm của GV;


- Kiểm tra việc đánh giá xếp loại học sinh theo thông tư 58/2011/TT-BGDĐT

III. Lịch công tác 
- 29/12/2015: Họp lãnh đạo mở rộng; Xét hạnh kiểm học sinh;

- 30/12/2015: Thầy Kiên báo cáo về Phòng Kế hoạch- Tài chính Sở GD & ĐT;

- 31/12/2015: Họp HĐSP
- 01/01/2015: Nghỉ Tết dương lịch (Thầy Quang, thầy Tùng trực);
- 03/01/2016: Hội nghị cha mẹ học sinh các lớp;
- 04 ( 07/01/2016: Kiểm tra việc đánh giá xếp loại học sinh của GVCN;
- 05/01/2016: BGH, Bí thư Đoàn trường, Chủ tịch Công đoàn gởi kiểm điểm về tổ chuyên môn.

- 07 (09/01/2016: Kiểm tra thực hiện vệ sinh phòng lớp của học sinh;

- 07/01/2016: (buổi chiều học sinh được nghỉ)
+ 13 giờ 00: Họp Tổ xét thi đua.

+ 14 giờ 30: họp lãnh đạo xét thi đua.
            - 11/01/2016: Tổ chức sơ kết HKI (theo khối sáng và chiều);

  - 23( 25/01/2016: Lập danh sách trực Tết Nguyên đán 2016 (Thầy Lành) 

- 26/01/2015: Họp lãnh đạo mở rộng

- 31/01/2015: Họp lãnh đạo mở rộng

- 28/01/2016: Họp HĐSP.
Trên đây là kế hoạch công tác tháng 01/2016, các tổ, bộ phận căn cứ kế hoạch này để bổ sung và lập kế hoạch chi tiết cho tổ, bộ phận mình phụ trách.  
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· Tổ trưởng chuyên môn;

· Đoàn thể;
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